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Metodologia: O conteudo do curso é disponibilizado ao aluno para estudo em uma interface
diagramada de facil navegagédo chamada de Sala de Aula Virtual. O acesso ao material € bastante
intuitivo e proporciona uma experiéncia de interatividade no processo de aprendizagem a distancia.

Sincronicidade: os cursos/eventos sao caracterizados como sincronos, a partir do momento da
inscricdo, com a indicacao por parte do aluno, da data que iniciara, tendo em vista que passa a ter data
de inicio e término definidas.

Tutoria e Formas de Interagao: Os cursos recebem suporte de uma tutoria especificamente designada.
A interacao é realizada online por meio do sistema de Sala de Aula Virtual. A tutoria consiste na
assisténcia didatica, compartilhamento de informacdes, troca de experiéncias visando o melhor
aproveitamento dos conteudos estudados. A interacio entre tutores, estudantes e administracdo do
curso € online.

Avaliagaol/Certificagao: A avaliacdo é quantitativa e interpretativa. A geragao do certificado eletrénico é
condicionada a verificagdo de aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) nas atividades da
avaliagao final. Todos os cursos contam com ferramenta de avaliagao de conteudo (aprendizagem)
correspondente a carga horaria certificada.

Organizacgao curricular: Os programas apresentam organizagao curricular elaborada a partir de
projetos pedagodgicos especificos por uma equipe pedagogica multidisciplinar, que acompanha toda a
concepcao dos conteudos.

Tecnologia de EAD/e-learning: Apds a elaboragéo dos conteudos é realizada a migracao para a Sala
de Aula Virtual, que é um ambiente de aprendizagem online otimizado para EAD.

Materiais Didaticos: O conteldo programatico é lastreados em materiais didaticos atualizados. Dentre
as ferramentas de aprendizagem além do material de estudo estdo a avaliagao final, grupo de estudos
interativo com professor e sistema de anotagdes pessoais sobre o curso.

Interagao e Suporte Administrativo: Os programas de formagédo contam — além do suporte de tutoria -
com uma infraestrutura de apoio que prevé a interagédo entre alunos e alunos; alunos e
professores/tutores; e alunos e pessoal de apoio administrativo. Essa interacdo é garantida por meios
eletrénicos e/ou por meio telefénico, conforme o caso. A Sala de Aula Virtual utilizada pela CURSOS
VIRTUAIS LTDA é uma plataforma proprietaria, desenvolvida e atualizada permanentemente.

Sobre a Instituigao de Ensino: A CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma empresa de educagéao a distancia
tradicional. Iniciamos nossas atividades em 2006 e contamos com mais de 350 mil alunos matriculados
em diversos cursos. Além disso, somos associados da ABED - Associacio Brasileira de Educacao a
Distancia. Somos uma empresa de educacgao legalmente constituida inscrita no CNPJ
08.179.401/0001-62 e que atua com a idoneidade e credibilidade servindo diversos 6rgaos publicos e
empresas privadas, além de milhares de profissionais, servidores publicos, estudantes e professores de
todo o pais.



ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES

TiTULO DO PROGRAMA: Excel 2000, 2003 e 2007

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Proporcionar ao aluno uma visdo abrangente sobre os temas do contetido
programatico.

CONTEUDO PROGRAMATICO:
Introducéao

Conheca as Guias do Excel 2007

Mude o esquema de cores do Excel 2007
Use a Barra de Status como calculadora
Tenha mais opgdes no Excel 2007
Personalize os atalhos do Excel 2007

Crie uma imagem vinculada das Células
Crie super comentarios com imagens
Formatacdo Condicional no Excel 2007
Insira dados mais rapido com o Formulario
Super dicas para usar o Formulario

Defina um plano de fundo

Oculte planilhas no Excel 2007

Trabalhe com imagens no Excel 2007
Concluséo

Iniciando o Documento

Trabalhando com Planilhas

Trabalhando com Linhas e Colunas
Formatando a Tabela

Inserindo e Excluindo Graficos

Entrar e alterar informagdes na planilha
Tipos de informacdes digitadas

Gerenciar planilhas e pastas de trabalho
Efetuar caculos

Gerenciar informacgdes da pasta de trabalho
Formatar informacgdes na planilha

Criar um grafico basico

Criar e editar graficos

Caracteristicas avangadas de graficos
Tabela dindmica

Classificar listas

Usar tépico com Excel

Preparar pastas de trabalho para web
Descricéo

Operadores de calculos em férmulas

Usar fungdes gerais

Usar fungdes financeiras e logicas
Calcular a taxa de juros de uma parcela (Taxa rate)
Calcular valor de prestacao iniciagcao PGTO
Modos de exibicdo de cenario

Usar fungdes analises e estimativas financeiras
Trabalhar com multiplas planilhas
Proteger pastas de trabalhos e planilhas
Trabalhar com macros



