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CURSO

NOME: | ORGANIZAGAO DE BIBLIOTECA ESCOLAR
MODALIDADE: | CAPACITACAO LIVRE OFERTA - EAD

Metodologia: O conteudo do curso € disponibilizado ao aluno para estudo online em uma interface
diagramada de facil navegagdo AVA (Ambiente Virtual de Estudos). O acesso ao material € bastante
intuitivo e proporciona uma experiéncia de interatividade no processo de aprendizagem a distancia. O
curso conta com a realizagao de atividade avaliativa ao término de cada aula/moédulo e também
realizagao da prova final.

Formato: O curso ¢é ofertado de forma assincrona e conta com atividades complementares sincronas,
permitindo que o aluno organize seus estudos conforme sua disponibilidade. Os modulos de
aprendizado sao liberados de maneira assincrona e progressiva, sendo necessario concluir cada etapa
para avancar a seguinte. Complementarmente, o curso conta com atividade sincrona por meio do
suporte em tempo real com o professor, disponivel as tergas e quintas-feiras, das 15h as 16h, na
ferramenta de tira-duvidas.

Tutoria e Formas de Interagéo: Os alunos recebem suporte de uma tutoria especificamente designada.
A interacéo é realizada por meio do da Area do Aluno, no Ambiente Virtual de Estudos (AVA). A tutoria
consiste na assisténcia didatica, compartiihamento de informacdes, troca de experiéncias visando o
melhor aproveitamento dos conteudos estudados.

Prova final/Certificagao: A prova final € quantitativa. A geragéo do certificado é condicionada a
verificagao de aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento) na prova final. O curso conta com
ferramenta de avaliagdo de conteudo (aprendizagem) correspondente a carga horaria certificada.

Organizagao curricular: O curso apresenta organizagéo curricular elaborada a partir de projetos
pedagogicos especificos por uma equipe pedagoégica multidisciplinar, que acompanha toda a concepgao
dos conteudos.

Tecnologia de EAD/e-learning: Apds a elaboragao dos conteldos é realizada a migragao para o
ambiente de estudos na area do aluno, que € um AVA otimizado para nossa plataforma de ensino.

Materiais Didaticos: O conteudo programatico é lastreado em materiais didaticos atualizados. Dentre
as ferramentas de aprendizagem além do material de estudo estdo a prova final, grupo de estudos com
o tutor/professor, e atividades atividade avaliativas sobre cada aula do curso.

Interacao e Suporte Administrativo: O curso conta — além do suporte de tutoria - com uma
infraestrutura de apoio que prevé a interacao entre alunos e professores/tutores; e alunos e equipe de
apoio administrativo. Essa interagao é garantida por meios eletrénicos e/ou por meio telefénico,
conforme o caso. O Ambiente Virtual de Estudos (AVA) utilizado pela CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma
plataforma proprietaria, desenvolvida e atualizada permanentemente.

Sobre a Instituicao de Ensino: A CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma escola de educacao a distancia.
Iniciamos nossas atividades em 2006 e contamos com mais de 500 mil alunos matriculados em diversos
cursos. Além disso, somos associados da ABED - Associagao Brasileira de Educacé&o a Distancia.
Legalmente constituida inscrita no CNPJ 08.179.401/0001-62, atua com a idoneidade e credibilidade
auxiliando diversos 6rgaos publicos e empresas privadas, além de milhares de profissionais, servidores
publicos, estudantes e professores de todo o pais.



ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES

NOME DA CAPACITAGAO: Organizagao de Biblioteca Escolar

OBJETIVO DE APRENDIZAGEM: Proporcionar ao aluno uma visdo abrangente sobre os temas do
conteudo programatico. Melhorar as competéncias especificas do curso e desenvolver habilidades de
pensamento critico e analitico acerca do tema estudado.

ATIVIDADES/AULAS:

1) Introducao

2) Biblioteca na Escola

3) Biblioteca no Contexto Escolar

4) Processos Organizacionais de Bibliotecas Escolares

5) Diretrizes para uma Biblioteca Escolar

6) Biblioteca Escolar como Espago de Produgéo do Conhecimento
7) Procedimentos da Biblioteca Escolar

8) Importancia da Biblioteca Escolar

9) Gestao da Biblioteca Escolar e Sala de Leitura

CONTEUDO PROGRAMATICO DETALHADO:
Breve historico

A biblioteca na antiguidade

A biblioteca na idade média

A biblioteca no renascimento

Dos manuscritos ao livro impresso

A biblioteca escolar

Montagem da biblioteca

Organizacgéo do espaco fisico

Estantes

Pré-requisitos para ser um gestor de biblioteca escolar
Um pouco sobre métodos de organizagéo

Cdd, ou classificacdo decimal de dewey
Unitermo

Organizagéo e catalogagao do acervo

Separe os livros por assunto e ordem alfabética de autores
Confeccione um carimbo de identificagao
Identifique o livro com a localizacao

Faca o registro do livro em um caderno

Faca uma ficha de empréstimo

Confeccione carteirinha para os usuarios

Crie o catalogo de pesquisa

Indice para catalogo sistematico

Organize o acervo para a pesquisa dos usuarios
Empréstimo

Como proceder na retirada de um livro

Na carteirinha do usuario

Como proceder na devolucédo de um livro
Como proceder em caso de ndo-devolugao
Como proceder em caso de extravio de livro
Manutencéo do acervo

Regulamento da biblioteca

As bibliotecas e a informatica

Incentivo a leitura e contagao de histérias
Atividades no cantinho da leitura

A biblioteca como espaco de leitura
Organizacéao do acervo

Organizagéo do espaco fisico

Leitura para diferentes publicos

Classificagao dos livros



Catalogagao e numero de tombo
Ficha de empréstimo

Controle de retirada e devolugcao
Inauguracgao do espaco de leitura
Visita monitorada

Possibilidades da leitura

Obras de referéncia

Documentarios e relatos de viagem
Biografias

Periédicos e quadrinhos

Outras colegdes

Fotografias e artes visuais

Obras de ficcao

Textos poéticos

Contos e tradigao popular

Cronicas

Romance e novela

Teatro

Livros de imagem

O papel da escola na formagao do leitor
O papel do mediador

Sugestdes de leitura para educadores
Biblioteca no contexto escolar
Objetivos da biblioteca

Objetivos especificos

A biblioteca e a leitura

A biblioteca e o processo de aprendizagem
Competéncia leitora e formacao do leitor
O prazer de ler

A organizagao do espago e o0 acervo
Espaco fisico

Acervo

Profissionais responsaveis pela biblioteca
Organizacao e funcionamento da biblioteca escolar
Classificagao dos materiais

Servigos oferecidos pela biblioteca
Desenvolvimento do habito de leitura
Propostas de atividades de leitura
Rodas de leitura

Projetos de leitura

Biblioteca como ambiente de incluséo
A evolucgao da biblioteca

O acervo da biblioteca

Formacgéao do acervo bibliografico
Registro e tombamento

Partes do livro

Processamento técnico

Carimbagem

Registro ou tombamento de livros
Catalogagao descritiva

Tipos de entrada principal
Classificagao decimal universal - CDU
Organizacao das obras de referéncia
Outras formas de classificacao
Organizagéo dos livros nas estantes
Circulacao de material

Empréstimos de livros

Empréstimo domiciliar

Materiais de processamento técnico
Servicgo referéncia

Levantamento bibliografico



A pesquisa escolar na biblioteca
Regulamento interno da biblioteca escolar
Anexos

Missao e politica

Supervisao e avaliagcao

Indicadores de desempenho

Recursos

Financiamento e orgamento para a biblioteca escolar
Localizagao e espaco

Moveis e equipamentos

Equipamentos eletronicos e audiovisuais
Recursos materiais

Politica de desenvolvimento da colecao
Colegao de materiais

Recursos eletrénicos

Pessoal

Equipe da biblioteca

Papel do bibliotecario escolar

Funcdes do técnico de biblioteca
Cooperacgao entre os professores e o bibliotecario escolar
Habilidades da equipe da biblioteca escolar
Deveres do bibliotecario escolar

Padrdes éticos

Programas e atividades

Programas

Cooperacao e compartilhamento de recursos com bibliotecas publicas
Atividades na escola

Promocgao

Politica de marketing

Educacéo do usuario

Modelo de programa de habilidades de estudo e competéncia informativa
Capacidade de autoaprendizagem
Capacidade de cooperagao

Capacidade de planejamento

Capacidade de localizacao e coleta
Capacidade de selegao e julgamento de valor
Capacidade de organizagao e registro
Capacidade de comunicacao e compreensao
Capacidade de avaliagao

Biblioteca escolar como espag¢o de produg¢do do conhecimento
Espaco fisico

Acervo

Computadores ligados a internet
Organizacgéo do acervo

Servigos e atividades

Pessoal

Instrumento de avaliagédo e planejamento
Funcionamento

Espaco fisico

Mobiliario e equipamentos

Acervo

Computadores

Condigdes gerais do acervo

Descarte de materiais

Organizagao do acervo

Servigos e atividades oferecidas

Pessoal

Sintese da avaliacao

Metas propostas e ano de execugéo
Procedimentos da biblioteca escolar
Planejamento anual



Organizagao da rotina

Participacdo em reunides pedagogicas
Planejamento de atividades de incentivo a leitura
Organizagao do acervo

Levantamento bibliografico

Controle do acervo

Carimbagem

Catalogagao

Classificacao

Elaboragao de etiquetas

Manutencéo do acervo

Reposicao de livros danificados

Reparo de livros

Higienizac&o do acervo

Controle de empréstimos

Empréstimos e devolugdes

Controle de leitores

Formacao de leitores

Contacao de historias

Organizacao de eventos literarios
Projetos de leitura

Exposicao de livros

Participacdo da comunidade escolar
Registros e relatorios

A importancia da biblioteca escolar

A biblioteca escolar

A importancia da leitura

A formacao de leitores

Gestéo da biblioteca escolar e da sala de leitura
Conceitos e definigdes

Diferencgas entre biblioteca escolar e sala de leitura
Funcgdes e objetivos

A fungao do professor responsavel pela biblioteca escolar
Perfil e atribuicoes

Organizacgéao da biblioteca escolar
Organizacéao fisica do espago

Acervo e sua organizagao

Organizacgéo do atendimento aos alunos
Organizagao do acervo

Tipos de acervo

Critérios para selecao de livros
Classificagao e catalogagao
Instrumentos de registro

Rotina diaria

Procedimentos e praticas pedagdgicas
Avaliacéo e registro



