PROGRAMA PEDAGOGICO

INSTITUICAO DE ENSINO
RAZAO SOCIAL: | CURSOS VIRTUAIS LTDA
NOME FANTASIA: | CURSOSVIRTUAIS.NET
CNPJ: |08.179.401/0001-62
REGISTRO ABED: | 7734 - CATEGORIA INSTITUCIONAL
CURSO
NOME: | WINDOWS 11
MODALIDADE: | CAPACITACAO LIVRE OFERTA - EAD

Metodologia: O conteudo do curso é disponibilizado ao aluno para estudo online em uma interface
diagramada de facil navegacao AVA (Ambiente Virtual de Estudos). O acesso ao material € bastante
intuitivo e proporciona uma experiéncia de interatividade no processo de aprendizagem a distancia. O
curso conta com a realizagao de atividade avaliativa ao término de cada aula/mdédulo e também
realizagao da prova final.

Formato: O curso é ofertado de forma assincrona e conta com atividades complementares sincronas,
permitindo que o aluno organize seus estudos conforme sua disponibilidade. Os modulos de
aprendizado sao liberados de maneira assincrona e progressiva, sendo necessario concluir cada etapa
para avancgar a seguinte. Complementarmente, o curso conta com atividade sincrona por meio do
suporte em tempo real com o professor, disponivel as tergas e quintas-feiras, das 15h as 16h, na
ferramenta de tira-duvidas.

Tutoria e formas de interagao: Os alunos recebem suporte de uma tutoria especificamente designada.
A interacdo é realizada por meio do da Area do Aluno, no Ambiente Virtual de Estudos (AVA). A tutoria
consiste na assisténcia didatica, compartiihamento de informacdes, troca de experiéncias visando o
melhor aproveitamento dos conteudos estudados.

Prova final/Certificagao: A prova final é quantitativa. A geragéo do certificado é condicionada a
verificagado de aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento) na prova final. O curso conta com
ferramenta de avaliagdo de conteudo (aprendizagem) correspondente a carga horaria certificada.

Organizagao curricular: O curso apresenta organizagao curricular elaborada a partir de projetos
pedagaogicos especificos por uma equipe pedagdgica multidisciplinar, que acompanha toda a concepgao
dos conteudos.

Tecnologia de EAD/e-learning: Apds a elaboragao dos conteldos é realizada a migragao para o
ambiente de estudos na area do aluno, que é um AVA otimizado para nossa plataforma de ensino.

Materiais didaticos: O conteudo programatico é desenvolvido com base em apostilas e outros materiais
didaticos atualizados. Além do material de estudo, o aluno conta com diferentes ferramentas de
aprendizagem, como grupo de estudos com tutor/professor, tira-duvidas por inteligéncia artificial,
atividades avaliativas ao longo das aulas e prova final para avaliacdo do aprendizado.

Interagao e suporte administrativo: O curso conta — além do suporte de tutoria - com uma
infraestrutura de apoio que prevé a interagédo entre alunos e professores/tutores; e alunos e equipe de
apoio administrativo. Essa interagdo é garantida por meios eletrénicos e/ou por meio telefbnico,
conforme o caso. O Ambiente Virtual de Estudos (AVA) utilizado pela CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma




plataforma proprietaria, desenvolvida e atualizada permanentemente.

Sobre a instituicao de ensino: A CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma escola de educacao a distancia.
Iniciamos nossas atividades em 2006 e contamos com mais de 500 mil alunos matriculados em diversos
cursos. Além disso, somos associados da ABED - Associagao Brasileira de Educacéo a Distancia.
Legalmente constituida inscrita no CNPJ 08.179.401/0001-62, atua com a idoneidade e credibilidade
auxiliando diversos 6rgaos publicos e empresas privadas, além de milhares de profissionais, servidores
publicos, estudantes e professores de todo o pais.

ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES

NOME DA CAPACITAGAO: Windows 11

BASE LEGAL: CF/88, arts. 206, Il, e 209; na LDB 9.394/96, arts. 39, § 2°, 1, € 40; € no
Decreto 5.154/2004, art. 3, em consonancia com a Resolugdo CNE/CP 1/2021 (MEC), arts. 14 e 37,
quanto a formacéao e aperfeicoamento profissional.

OBJETIVO DE APRENDIZAGEM: Ao concluir o curso de Windows 11, o aluno devera ser capaz de
compreender a interface, os recursos e as principais configuragdes do sistema, navegando pelo menu
Iniciar, barra de tarefas, janelas, areas de trabalho virtuais e aplicativos nativos. Devera também
organizar e manipular arquivos, pastas, atalhos, bibliotecas e unidades; personalizar o ambiente; instalar
e remover programas; configurar contas, redes, Bluetooth e dispositivos; e utilizar recursos de
produtividade, pesquisa e sincronizagao. Além disso, devera aplicar procedimentos basicos de
atualizagdo, segurancga, backup, recuperagcéo, manutengao e solugéo de problemas, reconhecendo
ferramentas administrativas, permissoes, antivirus e opg¢des de protegdo do Windows 11.

ATIVIDADES/AULAS:

1) Introdugao

2) Introdugao ao Uso do Computador
3) Nogdes de Informatica Basica

4) Primeiros passos

5) Utilizando o Windows 11

6) Windows 11 - Avangado

7) Digitagao

CONTEUDO PROGRAMATICO DETALHADO:
Desktop e visual

Menu Iniciar e Barra de Tarefas

Novo modo de gerenciamento de janelas
Como fazer uma pasta na area de trabalho
Como minimizar rapidamente todas as outras janelas no Windows 11
Copiar, colar e recortar

Renomeando Pastas

Menu do explorador de arquivo

Criando atalhos na area de trabalho

Menu de configuragao

Atualizacéo e Antivirus

Bluetooth e rede

Ligacéo e inicializagao do sistema

Definicao do sistema

Ativacdo do sistema



Recuperacédo do sistema

Conexéo de Bluetooth

Alteragao do idioma do sistema

Definicdo do icone da area de trabalho
Alternacao de método de entrada
Conhecendo o Windows 11

Novo layout do sistema

Abrindo um programa

Abrindo programas através da barra de tarefas
Recursos especiais do Windows
Pesquisando através da barra de pesquisa
Alternando entre janelas

Aero Snap

Layout Snap

Criando uma nova area de trabalho
Criando e personalizando atalhos
Criando um atalho

Movendo atalhos

Paint e captura de imagem

Conhecendo o programa

Abrindo um novo arquivo

Conhecendo as ferramentas
Adicionando um texto simples

Salvando um projeto no Paint
Ferramenta de captura do Windows
WordPad - Digitando e formatando textos
Conhecendo o WordPad

Formatando textos

Salvando um arquivo no WordPad
WordPad - Localizar, substituir e inserir
Grupo editando - Localizar e substituir
Grupo inserir

Calculadora padréao e as operagdes basicas
Conhecendo a calculadora

Praticando operagdes basicas
Porcentagem

Calculadora - Conversor de unidades
Calculadora cientifica

Conversor de unidades

Navegando com o Microsoft Edge
Conhecendo o Microsoft Edge

Relodgio e calendario

Reldgio - Alarme

Calendario

Sticky Notes e bloco de notas

Sticky Notes

Bloco de notas

Explorador de arquivos - Abertura, layout do programa e selegéo
O explorador de arquivos

Formas de abertura do explorador de arquivos
Conhecendo o layout do programa



Métodos de selecdo de arquivo

Explorador de arquivos - Abrindo e excluindo arquivos
Excluindo arquivos

Excluindo e restaurando arquivos da Lixeira
Conhecendo a Lixeira

Esvaziando a Lixeira

Restaurando arquivos

Excluindo arquivos permanentemente

Explorador de arquivos - Copiando e colando
Explorador de arquivos - Recortando e movendo arquivos
Recortar e colar

Explorador de arquivos - Classificacdo de arquivos
Explicando as classificagcbes

Agrupando arquivos

Explorador de arquivos - Personalizando a barra de classificagéo
Personalizacao da barra de classificagcao
Explorador de arquivos - Utilizando a barra de pesquisa
Barra de pesquisa

Pesquisa avangada

Pesquisa por tamanho

Pesquisa por data

Adicionar, remover e criar bibliotecas

Bibliotecas

Adicionando locais de biblioteca

Removendo locais de biblioteca

Criando novas bibliotecas

Removendo bibliotecas e restaurando como padrao
Configuragdes do Windows - Sistema

Categoria sistema

Configuragdes do Windows - Personalizagéo
Categoria personalizagao

Configuracdes do Windows - Aplicativos

Instalacdo de programas

Instalando programas - Microsoft Store
Desinstalando programas

Configuracdes do Windows - Contas

Contas de usuarios

Criando uma nova conta

Removendo uma conta

O disco rigido e as unidades locais

Conhecendo as unidades

Ferramentas da unidade

Manutencéo basica do Windows

Ccleaner

Defraggler

Compactando arquivos com o Windows e com o Winrar
Pasta compactada

Compactacao através do Winrar

Seguranga do Windows e antivirus

Atualizagdo do sistema

Windows Defender



Solugao de problemas

Antivirus Avast

Sistema operacional — Windows 11

Composicao — Windows 11

Principais caracteristicas do Windows 11

Versdes do Windows 11

Windows 11 Home

Windows 11 Pro

Windows 11 Pro for Education

Windows 11 Pro for Workstation/Business

Interface do Windows 11

Barra de tarefas do Windows 11

Mudar a posigao da barra de tarefas

Mudando a cor da barra de tarefas

Principais novidades do Windows 11

Personalizando o novo menu iniciar do Windows 11
Ajustando quais informagdes serao exibidas no menu iniciar
Nova central de a¢des — Notificagdes e configuragdes rapidas
Como acessar a nova central de agoes

Microsoft Edge

Desktops virtuais

Definindo plano de fundo para areas de trabalho
Cortana escondida

Microsoft Store com aplicativos Android

Explorer do Windows

Bibliotecas

Windows Update otimizado

Snap Layout

Sugestdes de configuragoes

Mixer de audio modificado

Menu de contexto modificado

Ativacao e desativacao dos adaptadores de rede
Aplicativos em segundo plano

Chat do Teams

Atalhos e mudancas de design

Widgets no Windows 11

Efeitos visuais do Windows 11

Materiais visuais utilizados no Windows 11

Como desativar a transparéncia e a animacgao no Windows 11
Aero Glass (Efeito Vidro)

Aero Flip (Alt + Tab — Ctrl + Alt + Tab)

Aero Shake

Aero Snap (Win + Setas de Diregcao do Teclado)

Aero Peek (Win + Virgula — Oculta as Janelas / Win + D)
Prompt de comando (CMD, DOS, SHELL SCRIPT, TERMINAL, CONSOLE)
Principais comandos do CMD

Integragcédo — Seu Telefone

Transfira coisas para seu computador, telefone e tablet
Configurar o Windows para trabalhar em conjunto com iOS e Android
Windows Hello

OneDrive



Permaneca sincronizado

Acesso rapido

Manipulacdo de arquivos

Arquivo

Atalhos

Pasta

Manipulagao de arquivos e/ou pastas (Recortar/Copiar/Colar)
Area de transferéncia na nuvem

Permissdes de arquivos

Metadados de arquivos

Sensor de armazenamento

Uma lixeira inteligente

Windows Spotlight

Reprodutor multimidia

Painel de controle e o novo aplicativo Configuragées do Windows 11
Painel de controle

Aplicativo Configuracdes

Instalagao de softwares

Microsoft Store

Desinstalacao de softwares

Seguranca do Windows

Windows Familia (Controle Parental)

Backup e recuperacao do Windows 11
BitLocker

ReadyBoost

Como usar o ReadyBoost

Ferramentas administrativas (Ferramentas do Windows)
Limpeza de disco

Desfragmentador de disco (Otimizador)
Restauracao de sistema

Verificagao de erros

Lixeira

Gerenciador de tarefas (CTRL + SHIFT + ESC)
Editor de registro (REGEDIT)

Principais teclas de atalho
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