PROGRAMA PEDAGOGICO

INSTITUICAO DE ENSINO
RAZAO SOCIAL: | CURSOS VIRTUAIS LTDA
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CURSO

NOME: | AUXILIAR PEDAGOGICO
MODALIDADE: | CAPACITACAO LIVRE OFERTA - EAD

Metodologia: O conteudo do curso é disponibilizado ao aluno para estudo online em uma interface
diagramada de facil navegacao AVA (Ambiente Virtual de Estudos). O acesso ao material € bastante
intuitivo e proporciona uma experiéncia de interatividade no processo de aprendizagem a distancia. O
curso conta com a realizagao de atividade avaliativa ao término de cada aula/mdédulo e também
realizagao da prova final.

Formato: O curso é ofertado de forma assincrona e conta com atividades complementares sincronas,
permitindo que o aluno organize seus estudos conforme sua disponibilidade. Os modulos de
aprendizado sao liberados de maneira assincrona e progressiva, sendo necessario concluir cada etapa
para avancgar a seguinte. Complementarmente, o curso conta com atividade sincrona por meio do
suporte em tempo real com o professor, disponivel as tergas e quintas-feiras, das 15h as 16h, na
ferramenta de tira-duvidas.

Tutoria e formas de interagao: Os alunos recebem suporte de uma tutoria especificamente designada.
A interacdo é realizada por meio do da Area do Aluno, no Ambiente Virtual de Estudos (AVA). A tutoria
consiste na assisténcia didatica, compartiihamento de informacdes, troca de experiéncias visando o
melhor aproveitamento dos conteudos estudados.

Prova final/Certificagao: A prova final é quantitativa. A geragéo do certificado é condicionada a
verificagado de aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento) na prova final. O curso conta com
ferramenta de avaliagdo de conteudo (aprendizagem) correspondente a carga horaria certificada.

Organizagao curricular: O curso apresenta organizagao curricular elaborada a partir de projetos
pedagaogicos especificos por uma equipe pedagdgica multidisciplinar, que acompanha toda a concepgao
dos conteudos.

Tecnologia de EAD/e-learning: Apds a elaboragao dos conteldos é realizada a migragao para o
ambiente de estudos na area do aluno, que é um AVA otimizado para nossa plataforma de ensino.

Materiais didaticos: O conteudo programatico é desenvolvido com base em apostilas e outros materiais
didaticos atualizados. Além do material de estudo, o aluno conta com diferentes ferramentas de
aprendizagem, como grupo de estudos com tutor/professor, tira-duvidas por inteligéncia artificial,
atividades avaliativas ao longo das aulas e prova final para avaliacdo do aprendizado.

Interagao e suporte administrativo: O curso conta — além do suporte de tutoria - com uma
infraestrutura de apoio que prevé a interagédo entre alunos e professores/tutores; e alunos e equipe de
apoio administrativo. Essa interagdo é garantida por meios eletrénicos e/ou por meio telefbnico,
conforme o caso. O Ambiente Virtual de Estudos (AVA) utilizado pela CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma




plataforma proprietaria, desenvolvida e atualizada permanentemente.

Sobre a instituicao de ensino: A CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma escola de educacao a distancia.
Iniciamos nossas atividades em 2006 e contamos com mais de 500 mil alunos matriculados em diversos
cursos. Além disso, somos associados da ABED - Associagao Brasileira de Educacéo a Distancia.
Legalmente constituida inscrita no CNPJ 08.179.401/0001-62, atua com a idoneidade e credibilidade
auxiliando diversos 6rgaos publicos e empresas privadas, além de milhares de profissionais, servidores
publicos, estudantes e professores de todo o pais.

ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES

NOME DA CAPACITAGAO: Auxiliar Pedagégico

BASE LEGAL: CF/88, arts. 206, Il, e 209; na LDB 9.394/96, arts. 39, § 2°, 1, € 40; € no
Decreto 5.154/2004, art. 3, em consonancia com a Resolugdo CNE/CP 1/2021 (MEC), arts. 14 e 37,
quanto a formacéao e aperfeicoamento profissional.

OBJETIVO DE APRENDIZAGEM: Ao concluir o curso de Auxiliar Pedagogico, o aluno devera ser capaz
de compreender as principais atribui¢gdes, responsabilidades e limites da fung¢ao, apoiando professores,
estudantes e equipe escolar nas rotinas pedagogicas e administrativas. Também devera desenvolver
conhecimentos sobre desenvolvimento infantil, inclusao, acessibilidade, atividades ludicas,
acompanhamento da aprendizagem, mediagao de conflitos, comunicagdo com familias, organizagéo de
materiais e documentos, seguranga da informagao, tecnologia educacional e apoio a estudantes com
diferentes necessidades, adotando postura ética, responsavel, acolhedora e colaborativa no ambiente
escolar.

ATIVIDADES/AULAS:

1) Introdugao

2) Auxiliar Pedagogico

3) Rotinas Administrativas e Apoio a Secretaria Escolar

4) Profissao, Rotina Escolar, Inclusédo e Praticas de Apoio
5) Desenvolvimento Infantil e Resolugdo de Conflitos na Sala de Aula
6) Compromisso Etico e Social do Educador

7) Inclusédo e a Pratica Docente

8) Informatica Basica

9) Etica e Relagdes Interpessoais

10) Comunicagao Nao Violenta : Transformagéo de conflitos

CONTEUDO PROGRAMATICO DETALHADO:
Defini¢cao e papel do Auxiliar Pedagogico
Principais responsabilidades no ambiente escolar
Apoio as atividades pedagogicas
Acompanhamento e organiza¢ao da turma
Supervisao e seguranga dos alunos

Apoio a estudantes com necessidades especificas
Organizacao de materiais e ambientes
Comunicagao com professores e equipe escolar
Caracteristicas importantes para a profissao

Etica e conduta profissional

Confidencialidade e responsabilidade
Colaboracao entre Auxiliar Pedaadaico e professor



Trabalho em equipe no ambiente educacional
Atividades do Auxiliar Pedagogico

Apoio as atividades ludicas e pedagogicas
Acompanhamento da entrada, intervalos e saida dos alunos
Apoio a higiene, alimentagao e autonomia

Apoio a leitura, escrita e utilizacdo de recursos

Registro e comunicag¢ao de ocorréncias

O Auxiliar Pedagogico no processo educacional

A escola como espaco de socializagéo

Noc¢des de higiene no ambiente escolar

Etica, moral, valores e virtudes

Confidencialidade e respeito as informacoes

Direitos da crianga e do adolescente

Principios da educacgao e do trabalho pedagodgico
Recreacao e lazer no contexto escolar

Ludicidade e aprendizagem

Observacao do desenvolvimento do aluno

Relagéo com professores e equipe pedagogica

Postura profissional no cotidiano escolar

A secretaria escolar e sua relagao com o trabalho pedagdgico
Limites da atuagéo do Auxiliar Pedagodgico na secretaria
Organizacéo e funcionamento do apoio administrativo
Atendimento a estudantes, familias e comunidade escolar
Organizacéo, conferéncia e digitalizagdo de documentos
Protocolos e registros de solicitagdes

Apoio a matricula e rematricula

Apoio a transferéncia e emissdo de documentos
Controle de frequéncia e registros escolares

Expediente e correspondéncia escolar

Arquivos correntes, intermediarios e permanentes
Técnicas de arquivamento

Escrituragédo escolar e registros académicos
Organizacao de matriculas, turmas e resultados

Atas, relatérios e documentos de reunides

Documentos fisicos e digitais

Uso de computadores e sistemas escolares

Seguranga da informacgao e cépias de seguranga
Privacidade e sigilo de dados escolares

Relacionamento com dire¢ao, coordenagéao e professores
Organizagéao pessoal e gestao do trabalho

Erros administrativos que devem ser evitados
Integracéo entre apoio administrativo e pedagdgico

A profissdo de Auxiliar Pedagodgico

Identidade, atribui¢des e limites da funcéo

Principais areas de atuacgéao

Rotina escolar e organizagao do trabalho

Apoio ao professor e ao processo de ensino-aprendizagem
Desenvolvimento, aprendizagem e autonomia
Observagao e acompanhamento dos estudantes
Recreacao, brincadeiras e movimento

Jogos simbdlicos e atividades psicomotoras



Brincadeiras didaticas e sociais

Atividades ludicas e criatividade

Inclusdo social, diversidade e pertencimento
Inclusao escolar e Educacao Especial

Deficiéncia fisica, visual, auditiva e intelectual
Transtorno do Espectro Autista - TEA

Altas habilidades e necessidades especificas
Acessibilidade no ambiente escolar

Atendimento Educacional Especializado - AEE
Inclusao digital e tecnologia educacional
Tecnologia assistiva

Mediagao e convivéncia escolar

Prevencao e manejo de conflitos

Comunicagao com familias

Trabalho integrado com a equipe escolar

Etica, protegdo, seguranca e cuidado

Apoio administrativo-pedagogico

Situagdes praticas do cotidiano escolar

Formacao e desenvolvimento profissional
Compreendendo o desenvolvimento infantil
Desenvolvimento cognitivo, emocional e social
Comportamento infantil como forma de expressao
Necessidades emocionais e influéncia do ambiente
Limites, regras e desenvolvimento da autonomia
Comportamentos desafiadores e necessidades de apoio
Agressividade, oposigao e dificuldades de participagéo
O papel do Auxiliar Pedagoégico na organizagao da sala de aula
Apoio a gestédo da turma sem substituir o professor
Estratégias praticas de apoio a convivéncia
Redirecionamento de comportamentos

Reforgo de comportamentos positivos

Apoio individualizado aos estudantes

Resolugao de conflitos no ambiente escolar

Escuta ativa e comunicagao construtiva

Mediacgao de conflitos entre alunos

Comunicacao com pais e responsaveis

Integracéo entre escola e familia

Situagdes praticas do cotidiano

Empatia, paciéncia e autocontrole profissional
Postura ética do Auxiliar Pedagdégico
Compromisso Etico e Social do Educador

Inclusédo e a Pratica Docente

Informatica Basica

Etica e Relagdes Interpessoais

Comunicacgao Nao Violenta - Transformagao de conflitos
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