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CURSO

NOME: | PRODUCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS, MONOGRAFIAS E TCC
MODALIDADE: | CAPACITACAO LIVRE OFERTA - EAD

Metodologia: O conteudo do curso € disponibilizado ao aluno para estudo online em uma interface
diagramada de facil navegagdo AVA (Ambiente Virtual de Estudos). O acesso ao material € bastante
intuitivo e proporciona uma experiéncia de interatividade no processo de aprendizagem a distancia. O
curso conta com a realizagao de atividade avaliativa ao término de cada aula/moédulo e também
realizagao da prova final.

Formato: O curso ¢é ofertado de forma assincrona e conta com atividades complementares sincronas,
permitindo que o aluno organize seus estudos conforme sua disponibilidade. Os modulos de
aprendizado sao liberados de maneira assincrona e progressiva, sendo necessario concluir cada etapa
para avancar a seguinte. Complementarmente, o curso conta com atividade sincrona por meio do
suporte em tempo real com o professor, disponivel as tergas e quintas-feiras, das 15h as 16h, na
ferramenta de tira-duvidas.

Tutoria e Formas de Interagéo: Os alunos recebem suporte de uma tutoria especificamente designada.
A interacéo é realizada por meio do da Area do Aluno, no Ambiente Virtual de Estudos (AVA). A tutoria
consiste na assisténcia didatica, compartiihamento de informacdes, troca de experiéncias visando o
melhor aproveitamento dos conteudos estudados.

Prova final/Certificagao: A prova final € quantitativa. A geragéo do certificado é condicionada a
verificagao de aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento) na prova final. O curso conta com
ferramenta de avaliagdo de conteudo (aprendizagem) correspondente a carga horaria certificada.

Organizagao curricular: O curso apresenta organizagéo curricular elaborada a partir de projetos
pedagogicos especificos por uma equipe pedagoégica multidisciplinar, que acompanha toda a concepgao
dos conteudos.

Tecnologia de EAD/e-learning: Apds a elaboragao dos conteldos é realizada a migragao para o
ambiente de estudos na area do aluno, que € um AVA otimizado para nossa plataforma de ensino.

Materiais Didaticos: O conteudo programatico é lastreado em materiais didaticos atualizados. Dentre
as ferramentas de aprendizagem além do material de estudo estdo a prova final, grupo de estudos com
o tutor/professor, e atividades atividade avaliativas sobre cada aula do curso.

Interacao e Suporte Administrativo: O curso conta — além do suporte de tutoria - com uma
infraestrutura de apoio que prevé a interacao entre alunos e professores/tutores; e alunos e equipe de
apoio administrativo. Essa interagao é garantida por meios eletrénicos e/ou por meio telefénico,
conforme o caso. O Ambiente Virtual de Estudos (AVA) utilizado pela CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma
plataforma proprietaria, desenvolvida e atualizada permanentemente.

Sobre a Instituicao de Ensino: A CURSOS VIRTUAIS LTDA é uma escola de educacao a distancia.
Iniciamos nossas atividades em 2006 e contamos com mais de 500 mil alunos matriculados em diversos
cursos. Além disso, somos associados da ABED - Associagao Brasileira de Educacé&o a Distancia.
Legalmente constituida inscrita no CNPJ 08.179.401/0001-62, atua com a idoneidade e credibilidade
auxiliando diversos 6rgaos publicos e empresas privadas, além de milhares de profissionais, servidores
publicos, estudantes e professores de todo o pais.



ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES

NOME DA CAPACITAGAO: Produgéo de Trabalhos Académicos, Monografias e TCC

OBJETIVO DE APRENDIZAGEM: Proporcionar ao aluno uma visdo abrangente sobre os temas do
conteudo programatico. Melhorar as competéncias especificas do curso e desenvolver habilidades de
pensamento critico e analitico acerca do tema estudado.

ATIVIDADES/AULAS:

1) Guia completo para TCC

2) Como formatar o TCC com Microsoft Word
3) Blocos e sugestdes para TCC

4) Dicas para TCC

5) Manual para TCC

6) NBR 14724 -Trabalhos académicos

CONTEUDO PROGRAMATICO DETALHADO:
Formatacao grafica
Margens

Tipo e tamanho de fonte
Espaco entre linhas
Numeragao progressiva
Paginagao

Equacgdes

llustracdes

Tabelas

Citagao

Notas de rodapé

Nota explicativa

Nota de referéncia
Referéncias

Monografia

Legislacéo

Obras consultadas em meio eletronico
Estrutura

Parte externa
Elementos pré-textuais
Elementos textuais
Elementos pds-textuais
Capa

Folha de rosto

Ficha catalografica
Errata

Folha de aprovacao
Dedicatéria
Agradecimentos
Epigrafe

Resumo

Lista de ilustracbes
Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos
Sumario

Elementos textuais
Glossario

Apéndice

Anexo

indice

Margens



Fonte, espagamento e paragrafo

Estilos de fontes

Capa

Numeragao de paginas

Quebras de segao

Como fazer sumarios

Configuracéo de Citacdes Diretas

Nota de rodapé e de referéncia
Referéncias bibliograficas

Primeiros passos

Diferencial

Porque é a prova de falhas?
Justificativa

Bloco 1 - Panorama do tema

Bloco 2 - Destacar importancia

Bloco 3 - Justificativa

Teste de consisténcia

Tema e Delimitacao

Bloco 1 - Amplitude

Bloco 2 - Causas da amplitude

Bloco 3 - Delimitagdo do tema

Bloco 4 - Seu tema aqui

Formulagéo do problema

Bloco 1 - Opinido geral sobre a hipétese
Bloco 2 - Citacao direta autor 1

Bloco 3 - Citacao direta autor 2

Bloco 4 -Citagao direta autor 3

Bloco 5 - Formulacéo de problemas
Hipotese

Bloco 1 - Necessidade de resolu¢éo do problema
Bloco 2 - Hipotese

Objetivo geral

Bloco 1 - Objetivo geral

Objetivos especificos - Modelo padrao
Embasamento tedrico

Bloco 1 - Foco no tema

Bloco 2 - Citagao direta - Sustentar ideia
Bloco 3 - Ressaltar a ideia do autor em relacédo seu tema
Bloco 4 - Sustentacao - Reforcar

Bloco 5 - Confronte as ideias dos autores
Bloco 6 - Defender citacbes com ideia
Bloco 7 - Argumento com base em citagao
Bloco 8 - Fechamento de arco de ideia
Metodologia para projeto

Bloco 1 - Finalidade

Bloco 2 - Objetivos

Bloco 3 - Procedimentos e meios

Bloco 4 - Natureza

Bloco 5 - Local de realizagao

O maior drama: Por onde eu comego?
Bagungando algumas verdades

A questao nao é comegar cedo, mas encurtar os prazos
Transicéo

Estrutura basica

Exemplo de TCC

Contraindicagao - o que vocé nao deve fazer
Indicacdo - o que vocé deve fazer
Etapas de um projeto de pesquisas
Tema

Delimitacido do tema

Problema



Hipotese

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

Justificativa

Metodologia

Técnicas de Coletas de Dados

Referencial Tedrico

Estrutura do TCC

Elementos pré textuais

Palavras chave

Elementos pos textuais

Normas gerais da ABNT

Citacoes

Modelo e notas sobre a forma de apresentagao grafica
Cores sugeridas de capa dura para os TCC's
Normas e procedimentos do TCC

Normas gerais

Procedimentos gerais

Banca examinadora

Procedimentos do professor

Procedimentos da coordenacgéo de TCC
Procedimentos do aluno

Critérios de avaliagado do TCC
Apresentacao do TCC a banca examinadora
Normas para apresentacao oral do TCC para a banca examinadora
Conteudo dos slides

Aspectos da apresentagao

Modelo para estruturacio dos trabalhos de conclusao de curso
Escopo

Referéncias normativas

Termos e definicbes

Estrutura

Parte externa

Capa

Lombada

Parte interna

Elementos pré-textuais

Elementos textuais

Elementos pds-textuais

Regras gerais

Formato

Espagamento

Notas de rodapée

Indicativos de secao

Titulos sem indicativo numérico

Elementos sem titulo e sem indicativo numeérico
Paginacao

Numeragao progressiva

Citacoes

Siglas

Equacgdes e formulas

llustragdes

Tabelas



